UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA TAN QUANG Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 53 /BC-UBND Tan Quang, ngay 31 thang 12 nam 2021
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nwéc xa Tan Quang nam 2022

Thuc hién Ké hoach s6 162/KH-UBND ngay 28/12/2021 cia UBND huyén
Ninh Giang vé cai cach hanh chinh nha nuéc huyén Ninh Giang nam 2022. Uy ban
nhan dan xd Tan Quang xay dung Ké hoach CCHC nha nuéc xa Tan Quang nim
2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc thyc hién c6 hi€u quéa cac van ban chi dao cua Trung uong, cua
tinh, huyén vé cong tac CCHC.

- Trién khai cong tac CCHC trong tinh hinh binh thuong méi, thich (mg an
toan, linh hoat, kiém soat hiéu qua dich bénh Covid-19; tap trung thuc day phuc hoi
va phat trién kinh té cua x4.

- Nang cao Chi sd cai cach hanh chinh (PAR INDEX) cua x4; cai thién va
nang cao su phuc vu cia co quan hanh chinh nha nuéc ddi véi nguoi dan, t6 chuc va
doanh nghiép trén dia ban xa.

2. Yéu ciu

- Xay dung cac nhiém vu cong tic CCHC nam 2022 phai cu thé, chi tiét 1d cac
muc tiéu, nhiém vu dugc thé hién dudi hinh thic cac két qua, san phém va bam sat su
chi dao cua Trung wong, cia tinh, huyén, xa.

- Trién khai ding, du, toan di¢n, hiéu qua cac ndi dung cua Ké hoach phu hop
diéu kién thuc té cua dija phuong, co quan.

- Tiép tuc x4c dinh CCHC 14 mét trong nhiing tiéu chi quan trong trong cong
tac danh gia, xép loai chat lwong can bo, cong chirc va binh xét thi dua, khen thudng.
Co quan phai 1y két qua thyuc hién nhiém vy cong tic CCHC dé dénh gia, binh xét thi
dua, khen thuong hang nam ddi véi tap thé, ca nhén.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHIiNH

1.Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi dao, don ddc viée thuc hién cong tac CCHC dung tién do, dat hiéu qua.

b) Tb chirc, trién khai thuc hién Ké hoach CCHC ctia x3 nam 2022, bd tri du

kinh phi, ngudn luc cho céng tic CCHC ctia co quan.



¢) P6i méi va da dang hoa cac hinh thirc tuyén truyén, tap trung tuyén truyén
cac ndi dung vé dich vu hanh chinh cong, viéc ddy manh Gmg dung cong nghé thong
tin trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc.
d) Xac dinh 1 trach nhiém nguoi dimg dau trong cong tic CCHC thé hién
trong quy ché cua co quan.
d) Tang cuong kiém tra viéc thuc hién CCHC, kiém tra cong vu.
e) Trién khai do ludng sy hai 10ng ctia ngudi dan, to chirc vé sy phuc vu hanh
chinh ctia co quan; tiép tuc to chirc cham diém, xac dinh Chi s6 CCHC.
g) Thuc hién nghiém tuc quy dinh vé ché d6 bao cdo dinh ky; phan dau hoan
thanh cac nhi¢ém vu dugc Huyén iy, UBND huyén giao.

2. Cai cach thé ché

a) Nang cao chat luong cong tac xay dung van ban quy pham phap luat; ting
cudng kiém tra, ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap luat, kip thoi phat hién
va xir Iy cac quy dinh chong chéo, mau thuan, trai phap luat, ngung hiéu luc hoic
khong con phu hop.

b) Stra ddi, bo sung, ban hanh méi cic van ban quy pham phap luat cua xi theo
quy dinh ctua Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat.

¢) T6 churc trién khai c¢6 hiéu qua cong tac theo ddi, danh gia tinh hinh thi hanh
phép luat hang nam tai co quan. Thuc hién c6 hiéu qua cong tac phod bién, gido duc
phép luat thong qua ting cudng ung dung cong nghé théng tin va s6 hoa cong tac phd
bién, gido duc phap luat. Tang cudng vai trd ctia nguoi dan, doanh nghiép, cac to
chtrc chinh tri - x4 hoi, xd hdi - nghé nghiép va cong dong trong phan bién va giam sat
thi hanh phép luat.

d) Xay dung x4 dat chuan tiép can phap luat, phuong phap, cach thirc thuc hién
danh gia, cong nhan cip xa dat chuén tiép can phap luat hang nim. Theo ddi, don déc,
kiém tra viéc thuc hién chuan tiép can phép luat trong toan xa.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

a) Xay dung va trién khai thuc hién K& hoach Kiém soat TTHC va thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trén dia ban xa nam 2022.

b) Ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh (TTHC), cong khai kip thoi, day
du, ding quy dinh 100% cac TTHC, cac quy trinh ndi bo giai quyét TTHC cua
UBND huyén va UBND x3;

¢) Phan déu tir 95% -100% sd hd so TTHC duge tra két qua giai quyét dung
han, trude han. Phan ddu hoan thanh sé hoa két qua giai quyét TTHC dat ty 18 25%;

d) T6 chirc tiép nhan cac phan anh, kién nghi ctia ca nhan, to chirc vé cac quy
dinh hanh chinh, TTHC kip thoi, bao dam dang quy dinh cua phap luét.

d) Nang cao hiéu qua tng dung cong nghé thong tin trong thuc hién tiép nhan
va giai quyét TTHC. Phan dau tbi thiéu 30% ho so giai quyét thu tuc hanh chinh duoc



luan chuyén ndi bg gitra cac co quan thyc hi¢n béng phuong thtrc dién tir; 30% nguoi
dan, doanh nghiép thuc hién TTHC khong phai cung cap cac gidy to, tai liéu d duoc
chép nhan khi thuyc hién TTHC thanh cong trudc do.

e) Trién khai dénh gia chat luong giai quyét TTHC cua cac co quan hanh chinh
trén dia ban xi; phan dau tir 90% trd 1én ngudi dan, doanh nghiép trén dia ban xa
danh gia murc d6 hai long trong giai quyét TTHC.

4. Cai cach to chirc bd may

a) Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua Nghi quyét s6 18-NQ/TW, Nghi quyét s6 19-
NQ/TW ngay 25/10/2017 ciua Ban Chap hanh Trung wong. Ra soat, ban hanh chuc
nang, nhiém vu cua cac cong chirc chuyén mén thuoc UBND xa theo dung Nghi dinh
s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phil va cac Thong tu hudng din cta
B9, nganh, Trung wong, cua tinh va ctua huyén;

b) B6 tri can bo, cong chuc phu hop voi vi tri viéc lam theo Nghi dinh )
62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phil vé vi tri viéc 1am va bién ché cong
chtrc; Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP vé vi tri viéc 1am va sb luong nguodi lam viée
trong cac don vi su nghi¢p cong lap.

¢) Tiép tuc thuc hién tinh gian bién ché theo Nghi dinh sb 143/2020/NDCP
ngay 10/12/2020 cua Chinh phu.

d) Thuyc hién tot viéc phan cap quan 1y trén cac linh vyc theo quy dinh.

5. Cai cach ché dd cong vu

a) Xay dung Dé an vi tri viéc lam va co ciu ngach cong chirc theo Nghi dinh s
62/2020/ND-CP va Dé an vi tri viéc 1am va sd luong nguoi 1am viée trong co quan
theo Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP cua Chinh phu. Bé tri can bo, cong chure, theo
dung vi tri viéc 1am; thudng xuyén cap nhat, bo sung dé an vi tri viéc 1am cta co quan
da dugc phé duyét; dam bao co cdu hop ly gitta cong chirc giir chirc vu lanh dao quan
1y va cong chuc khong gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y.

b) Xay dung va thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng can bo, cong chuc, gén
v6i viée d6i méi ndi dung, phuong phap dao tao, bdi dudng, cap nhat kién thirc, cho
can bg, cong chirc.

¢) P6i méi, nang cao hiéu qua trong viéc danh gia, xép loai chat lwong can bo,
cong chirc, theo huéng dan chu, cong khai, minh bach va dé cao trach nhiém ngudi
dung dau; ting cuong ung dung céng nghé thong tin trong quan 1y, danh gia can bo,
cong chirc nham muyc tiéu danh gia ding nguoi, ding viéc va khen thudng, ky luat kip
thoi.

d) Tiép tuc thuc hién tét bd quy tic Gng xtr cta can bd, céng chic, trong co
quan gin voi P& an van hoéa cong vu theo Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay
27/12/2018 cua Thu tuéng Chinh phu.

6. Cai cach tai chinh cong



a) Thyc hién nghiém tac cac quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém veé st
dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh ddi v6i co quan hanh chinh nha nudc theo
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005; Nghi dinh sd 117/2013-ND-CP
ngay 07/10/2013 cta Chinh phu vé stra ddi bod sung, mot s6 diéu Nghi dinh )
130/2005/ND-CP cta Chinh phu quy dinh ché do tu chu, ti chiu trach nhiém vé st
dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nudc.

b) Trién khai thyc hién nghiém tac Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cta Chinh phii quy dinh co ché ty chii tai chinh ctia don vi sy nghiép cong
lap.

¢) Thyc hién ding quy dinh cua Luit Ngan sach nha nudc nim 2015 vé cong
khai ngan sach nha nuéc; cong tac thuc hanh tiét kiém chdng lang phi, cong tac thanh
tra, kiém tra tai chinh, xt Iy nghiém cac hanh vi gy ling phi trong sir dung ngan
sach, trong quan 1y va st dung tai san cong tai co quan.

d) Thuc hién nghiém quy dinh cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong va cac
van ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh; Tang cuong cong tac quan 1y viéc sir
dung tai san cong tai cdc don vi su nghiép cong lap vao muc dich kinh doanh, cho
thué, lién doanh, lién két.

7. X4y dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s

a) Xay dung, trién khai thyuc hién Ké hoach ing dung céng nghé thong tin nim
2022 trén dia ban xa;

b) Pam bao duy tri 6n dinh, ting cudng hoat dong cua Trang thong tin dién tir
x4, cung cap ddy du thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh sé 43/2011/ND-CP ngay
13/6/2011 ctia Chinh phu, Thong tu s6 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 cua Bo
Thong tin va Truyén thong.

c) Tiép tuc trién khai thuc hién Hé théng mot ctira dién tir lién thong va Céng
dich vu cong truc tuyén cua tinh.

d) Tang cuong tuyén truyén, phd bién, nang cao nhén thic vé tim quan trong
ctia viéc tmg dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong quan 1y, chi dao diéu hanh,
chuyén mon nghié¢p vu trong co quan.

e) Duy tri va to chirc thuc hién hé thdng quan 1y chat luong theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc; déng
thoi gén két chat ché vai cong tac CCHC, kiém soat TTHC va thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét cong viée cia c4 nhan, to chic.

(Cu thé trong Phu luc Khung Ké hoach thwc hién CCHC nha nuée xa Tan
Quang nam 2022 kem theo)

III. CHE PQ BAO CAO
1. Cac cong chuc chuyén mon thude xa gui so li€u bao cdo thyc hién CCHC
hang quy, 06 thang, nam trudc ngay 17 cua thang cuoi ky bao cdo.



2. Céc cong chuc: Van phong HDND&UBND x3; Tu phap- Ho tich; Tai chinh
— Ké toan; Vin hoa va Thong tin dinh ky tong hop két qua trién khai ndi dung CCHC
thudc linh vuc do minh chiu trach nhi¢m chu tri tham muu UBND xa thuc hién, gtri
béo cdo chuyén dé vé UBND xi (qua cong chitc Vian phong - Noi vu dé tong hop)
trude ngdy 17 cia thang cudi ky bao cdo.

3.Thoi diém chét sb lidu cua tung loai bao céo cu thé nhu sau:

- S6 liéu bao cao Quy 1/2022: thoi gian chdt s lidu tinh tir ngay 15/12/2021
dén ngay 14/3/2022.

- S6 liéu bao céo 6 thang dau nam 2022: thoi gian chot sb liu tinh tir ngay
15/12/2021 dén ngay 14/6/2022.

-S4 liéu bao cdo Quy I11/2022: thoi gian chét sb lidu tinh tir ngay 15/6/2022
dén ngay 14/9/2022.

-S4 liéu bao céo tong hop nam 2022: thoi gian chdt sb lidu tinh tir ngay
15/12/2021 dén ngay 14/12/2022.

IV. KINH PHI

Kinh phi thyc hi¢n cac nhi¢ém vy CCHC do ngan sach xa cép, duoc bd tri trong
du toan chi ngan sach nha nudc hang nam cua co quan. Cac cong chure thuc hién viée
12p du toan, quan 1y, st dung, thanh quyét toan kinh phi thyc hién cong taic CCHC
theo quy dinh

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Cong chirc Van phong Dang uy - Noi vu:

- La dau méi thudng truc vé cong tac CCHC co trach nhiém gitp UBND x4 to
chirc trién khai, huéng dan, don dbe, kiém tra viée t6 churc, thuc hién nhiém vu cong
tac CCHC theo Ké hoach nay; trién khai cac nhiém vu cai cach t6 chic bd may va cai
cach ché do cong vu; phdi hop v6i cong chirc Tai chinh — Ké toan tham muu UBND
xa dy todn stir dung kinh phi CCHC ctia xa ndm 2022.

- Pinh ky hang quy, 6 thang (chim nhat trudc ngay 20 cua thang cubi quy) va
nim (chdm nhét trudc ngay 20 thang 12) tong hop bao cio UBND xi va UBND
huyén vé tinh hinh, két qua cong tic CCHC trén dja ban xA.

2. Van phong HDND va UBND xa:

- C6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac cong chirc lién quan gitp UBND xa
trién khai cac nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh, kiém soét va don gian hoa thu tuc
hanh chinh, tiép nhan va xu 1y phan anh kién nghi ctia cd nhan, td chirc vé thu tuc
hanh chinh. Trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trén dia ban xa;
diéu hanh hoat dong ctia Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia x3 dam bao cong khai,
minh bach, tao thuan loi cho ngudi dan va doanh nghiép trong giai quyét TTHC.



- Phéi hop véi cac co quan tiép tuc trién khai 4p dung, thuc hién Hé thong quan
1y chét luong theoTCVN ISO 9001: 2015; dong thoi thudng xuyén kiém tra, giam sat
viéc duy tri Hé thong quan 1y chat lugng theo TCVN ISO cua co quan.

3. Cong chitc Tw phap — H) tich: c6 trach nhiém chu tri trién khai nhiém vu
cai cach thé ché; nang cao hiéu qua cong tac xay dung, ban hanh van ban quy pham
phap luat trén dia ban xa.

4. Cong chirc Tai chinh — K& toan: c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac
ccong chure lién quan tham muu cho UBND xa t6 chire thuc hién noi dung cai cach tai
chinh cong; phdi hop voi Cong chitc Van phong Pang ty - Noi vu tham muu cho
UBND x4 b6 tri kinh phi thyc hién nhiém vy CCHC theo quy dinh.

5. Cong chirc Vin héa va Thong tin: c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac
cong chire lién quan giap UBND x3 trién khai cac nhiém vu XAy dung va phét trién
Chinh quyén dién tir, chinh quyén so; thuc hién diy manh ung dung cong nghé thong
tin trén dia ban xa.

6. Cac ban, nganh, doan thé

- T6 chirc tuyén truyén, quan triét cac vin ban cua Trung uong, cua tinh, cia
huyén va cua xa vé CCHC; Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach CCHC nam
2022, b6 tri kinh phi trién khai thyc hién va thyc hién ché d bao cao theo dung quy
dinh.

- Déi véi ban, nganh, doan thé duoc giao chu tri hoac phéi hop thuc hién nhiém
vu CCHC tai Phu luc kém theo Ké hoach nay co6 trach nhi¢m td chtrc thuc hién
nghiém tic, bao dam chat luong va thoi gian hoan thanh. Ngudi dugce giao nhiém vu
phai chiu trach nhiém truéc UBND xi d6i v6i nhitng nhiém vu di giao trong Ké
hoach nay.

7. Pai truyén thanh xa: co trach nhiém phdi hop véi cac cong chuc lién quan
tang cuong thoi luong phat song, dua tin vé cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban
x4 dam bao thiét thyc, hiéu qua.

Yéu cdu trudng cic ban nganh; cong chirc lién quan nghiém tuc trién khai thuc
hién. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh kho khan, vuéng méic phan anh kip thoi
vé UBND x4 (qua Cong chirc Vin phong Pang uy - Noi vu) dé tong hop, bao cdo
UBND xi chi dao,giai quyét./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN XA

UBND huyén; .

Phong N6i vu huyén;

Lanh dao UBND x43;

- Cong chuc lién quan;
- Luu: VP.
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